
Объявление о вакансии на муниципальной службе 

Наименование должности
Ведущий  специалист  отдела  ЗАГС   Администрации
Ивановского муниципального района 

Категория  и  группа
должности

Группа «Старшая» 

Область  профессиональной
служебной деятельности

Регулирование муниципальной службы

Условия и режим работы

Продолжительность  и  режим  работы:  40  часов  в  неделю, 
выходные дни - суббота и воскресенье, 
Условия работы:
испытательный срок – 3 месяца / да
допуск к государственной тайне не предусмотрен

Основные  задачи  и
обязанности
по должности

Информирует  граждан  по  вопросам  регистрации  актов
гражданского  состояния  и  совершении  других  юридически
значимых  действий,  осуществляет  государственную
регистрацию заключения брака.

Требования  к  уровню
профессионального
образования,  направлению
подготовки, специальности

Среднее  профессиональное  образование  и  стаж  работы  по
специальности,  направлению  подготовки  не  менее  5  лет  или
высшее профессиональное образование

Требования  к
продолжительности  стажа
муниципальной  службы  или
работы  по  специальности,
направлению подготовки

 Стаж работы по специальности,  направлению подготовки не
менее 5 лет

Требования к опыту работы -
Заработная плата 

От 25 т.р. до 30 т.р.

Контактная информация

г.Катав-Ивановск, ул. Степана Разина, д.45 каб.38
Тел.+7(35147) 2-01-18, время работы с 08:00 до 17:00 
(обеденный перерыв с 12:00 до 13:00)

Требования  к
профессиональным знаниям

 НПА  РФ  и  субъекта  в  сфере  деятельности,  а  также  иные
профессиональные знания

Требования  к
профессиональным умениям

Для  замещения  должности  муниципальной  службы  требуется
соответствие  квалификационным  требованиям  к  уровню
профессионального образования, стажу муниципальной службы
или  работы  по  специальности,  направлению  подготовки,
знаниям  и  умениям,  которые  необходимы  для  исполнения
должностных обязанностей.
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